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《当代会计软件-乡镇核算中心 9.5 版》使用说明 

第一章 总说明 

   1.1 系统适用范围 

本系统适用于乡镇核算中心会计核算及报表管理。包括：1、核算中心主体单位（行

政村）会计核算及报表管理；2、核算中心主体单位（行政村）专项资金（如一事一议）会

计核算及报表管理；3、核算中心本身做为一个具有内部银行性质的核算单位的日常会计核

算管理。每套系统可以同时核算、管理 99 个单位帐套。本系统兼容乡镇财政所日常会计核

算及报表管理。 

1.2 系统运行环境及系统安装 

系统须在“WINDOWS 98”、“WINDOWS 2000”、“WINDOWS XP”等兼容的操作系统平台下

的 FoxPro 数据库环境下安装和运行。 

    将安装光盘放入光驱，进入“我的电脑”，选择光盘；进入光盘“95CKGLXTH”目录，

用鼠标左键双击系统安装引导文件“95HCKZZ.EXE”即可启动安装程序。按照屏幕提示操作

即可完成系统安装工作。 

    安装工作结束后，“当代会计软件”系统的可执行程序文件和其它系统文件被导入由用

户确定的安装目标磁盘（例如Ｄ盘）由程序自动建立生成的子目录 “[Ｄ]:\DDCKGL”之中。     

系统安装工作结束后，正常情况下桌面会显示“当代财务软件”快捷方式标识。 

   1.3  系统运行 

    在 WINDOWS 桌面下, 用鼠标点击“当代财务软件”快捷方式标识,即可进入“当代会计

软件”系统封面，用鼠标单击界面 “当代会计软件”文字，便可进入“当代会计软件”系

统“总目录”界面。 

    1.4 对一般操作方法的定义 

    一般情况下, 系统同时提供了“键盘输入”和“鼠标输入”两种输入操作方法，用户

可任意选用。采用“鼠标输入”时，只需要单击相关的标识或按钮。 

    1.4.1  在线帮助 

    系统设定“F1”键或“ ?”键为全程通用的“在线帮助快捷键”，同时配有“帮助”按

钮或帮助图标“?”。需要获得帮助时，可用鼠标单击“帮助”按钮或图标，也可以输入快

捷键“F1”或“?”,可即时获得帮助信息,并可即时打印或转成电子表。 

    1.4.2  简易计算器 

系统设定“F2”键和“＝”键为全程通用的调用“简易计算器”的快捷键，同时配有

标明“计算器”的按钮(图标)“＝”。利用“简易计算器”可进行一般的加、减、乘、除运

算。用鼠标单击“计算器”按钮，或者输入快捷键“F2”，可即时调用“简易计算器”。 

第二章 初始化及总目录下的操作 

在总目录界面下，屏幕下部显示出８个工具按钮（如下图），每个按钮上都标注了功能

文字说明和与之对应的快捷键名称。用鼠标单击按钮或者按快捷键将会执行相应的功能。 
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┌───┬───┬────┬────┬────┬────┬────┬────┐ 
│帮  助│计算器│授权管理│修改密码│增加单位│查询日记│ 确  认 │ 退  出 │ 
│  F1  │  F2  │   F3   │   F4   │   F5   │   F6   │  Enter │ Ctrl+W │ 
└───┴───┴────┴────┴────┴────┴────┴────┘ 

    第一次使用本系统必须首先依次完成“授权管理”、“修改操作密码”、“建立修改单位

编码及名称”等三项初始化工作，之后才能正常调用其它功能模块。 

    2.1 授权管理 

在总目录状态下，用鼠标单击“授权管理”按钮，或者按“F3”键，即可进入“授权

管理”窗口。初次使用本系统必须首先完成“授权“工作, 初次“授权”时不需要输入操

作口令。 

“授权”工作的内容是：①建立或修改操作员代码和姓名；②确认或修改某操作员对

某功能模块是否具有使用（工作）权利。 

本系统约定第一行次的操作员代码必须为“00”，只有代码为“00”的操作员才具有“授

权管理”、“建立修改单位编码及名称”、“删除操作日记”等三项特殊权力。操作代码由任

意２个数字组成，且必须是唯一的。 

确认或修改某操作员对软件某个功能模块是否具有使用（工作）权力时，用鼠标单击

与工作权力项目相对应的“复选框”，如果“复选框”为“Ｖ”，表示该操作员具有该项工

作权力；如果“复选框”为“  ”（空）表示该操作员没有该项工作权力。 

系统设定的相互排斥的工作权利如下： 

1、“编制凭证”与“审核凭证”工作相互排斥。 

2、“签发支票”和“输入支票编号”工作相互排斥。 

3、需要一人独占的工作权利授予某一个操作员后，其他操作员不再有此项工作权利。

某项需要一人独占的工作权利授予给甲操作员之后，又将该项工作权利授予给了乙操作员，

这时甲操作员的该项工作权利自动被取消。 

系统有批量授权功能。用黑色显示的功能项目为可以多人同时“共享权利”的工作事

项；用绿色显示的功能项目为某个人“独享权利” 的工作事项。 

点击“显示全部模块”按钮后，可对各大功能模块同时批量授权。 

点击“权利复制”按钮后，可将某操作员当前单位的授权定义复制应用于其它单位。

在选定对象单位后，需要逐一选定操作员进行权利复制。 

当增加新主体单位后，需要另行针对该单位的工作项目进行授权。 

    2.2  修改个人操作密码 

    在总目录状态下，用鼠标单击“修改操作密码”按钮，或者按“F4”键，即可进入“修

改个人操作密码”窗口。 

    系统对“操作口令”有如下定义：“操作口令”由“操作代码”和“操作密码”两部分

组合而成。“操作代码”由任意２个数字组成，由授权人设定，但是不允许存在相同的“操

作代码”。“操作密码”由任意６个数字组成，由操作人自已设定。由于“操作口令”是“操

作代码”与“操作密码”的组合，由于“操作代码”具有唯一性，因此不排斥不同操作人

的“操作密码”相同。 

    系统设定操作员原始“操作密码”为“000000”，之后操作员必须重新修改自己的密码。

第一次修改密码时，除了需要输入代码外，还需要输入原始“操作密码”即“000000”，输
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入正确后，才允许建立新密码。系统拒绝使用原始密码进入功能模块。 

因非正常退出系统等原因，会造成操作人的工作状态未被解除(操作代码被使用状态)，

该操作人再次运行某功能模块时，系统会提示“该操作员代码已经被占用....”，并不允许

继续工作，这时该操作人需要运行“修改操作密码”模块，输入个人代码后即时返回，即

可解除操作代码被使用状态。 

    2.3  建立修改单位编码及名称 

单位编码及名称是指使用本系统的用户的单位编码及名称。一套系统可以建立 99 个用

户编码。在总目录状态下用鼠标单击“增加修改单位编码”按钮，或按“F5”键，即可进

入“建立修改单位编码”窗口。 

    系统初始状态的用户单位名称为“营口当代软件开发有限责任公司”，用户在完成“授

权”工作后应将单位名称改为用户的真实名称。 

    单位编码由２个数字组成，单位名称最多可输入 25 个汉字。 

    在乡镇核算中心管理模式下，假定该中心管理 26 个村，用户单位编码参考方案如下： 
                  ┏━━┳━━━━━━━━━━━━━━━┓ 
                  ┃编码┃          单位名称            ┃ 
                  ┣━━╋━━━━━━━━━━━━━━━┫ 
                  ┃ 01 ┃ＸＸ乡（镇）核算中心          ┃ 
                  ┃ 11 ┃Ａ村                          ┃ 
                  ┃ 12 ┃Ｂ村                          ┃ 
                  ┃ 13 ┃Ｃ村                          ┃ 
                  ┃ … ┃                     ┃ 
                  ┃ 36 ┃Ｚ村                          ┃ 
                  ┃ 51 ┃Ａ村一事一议专户              ┃ 
                  ┃ 52 ┃Ｂ村一事一议专户              ┃ 
                  ┃ 53 ┃Ｃ村一事一议专户              ┃ 
                  ┃ … ┃                              ┃ 
                  ┃ 76 ┃Ｚ村一事一议专户              ┃ 
                  ┗━━┻━━━━━━━━━━━━━━━┛ 

    2.4  查阅、清除工作日记 

    工作日记是程序自动对操作员的工作内容和工作时间所做的简要记录。在查阅工作日

记过程中可以即时打印，也可以清除非当日的工作日记。 

    程序设定：每个具有代码的操作员都具有“查阅工作日记”的权力；只有代码为“00”

的操作员才有权清除非当日的工作日记；当日的工作日记不允许在当日被清除。 在总目录

状态下，用鼠标单击“查阅工作日记”按钮或按“F6”键，即可进入“查阅工作日记”窗

口。 

    2.5  进入主菜单 

    在总目录界面下，用鼠标单击下部的“确认”按钮，或按回车键，再输入正确的口令，

便可进入系统主菜单。 

主菜单分上中下三部分。为了便于叙述，将屏幕上部左右排序的项目称为“主菜单项

目”，或称“分系统项目”，可用鼠标或→、←键选择。 

屏幕中部左面版上下排序的项目称为“子菜单项目”或“子系统项目”，可用鼠标或

↑、↓键选择。每个“分系统”都对应所属若干个“子系统”，用鼠标单击下部“确认”按

钮，或按回车键，即可调用“子系统”。每个“子系统”均对应一项或多项功能。 
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工具性按钮均显示于屏幕下（底）部，每个按钮都分别标注了功能文字说明和与之对

应的“快捷键”名称。用鼠标单击按钮或者按“快捷键”就会执行相应的功能。当工具性

按钮为可激活状态时“快捷键”有效。 

2.6 关于帐（表）套选择 

初次应用本系统，在运行“账务管理”、“报表管理”相关模块时，程序会自动提示“选 

择行业帐（表）套”。 

    在乡镇核算中心管理模式下，选择帐（表）套参考方案如下： 
                  ┏━━┳━━━━━━━━━━┳━━━━━┓ 
                  ┃编码┃      单位名称      ┃ 帐(表)套 ┃ 
                  ┣━━╋━━━━━━━━━━╋━━━━━┫ 
                  ┃ 01 ┃ＸＸ乡（镇）核算中心┃核算中心  ┃ 
                  ┃ 11 ┃Ａ村                ┃村集体经济┃ 
                  ┃ 12 ┃Ｂ村                ┃村集体经济┃ 
                  ┃ 13 ┃Ｃ村                ┃村集体经济┃ 
                  ┃ … ┃           ┃          ┃ 
                  ┃ 36 ┃Ｚ村                ┃村集体经济┃ 
                  ┃ 51 ┃Ａ村一事一议专户    ┃一事一议  ┃ 
                  ┃ 52 ┃Ｂ村一事一议专户    ┃一事一议  ┃ 
                  ┃ 53 ┃Ｃ村一事一议专户    ┃一事一议  ┃ 
                  ┃ … ┃                    ┃          ┃ 
                  ┃ 76 ┃Ｚ村一事一议专户    ┃一事一议  ┃ 
                  ┗━━┻━━━━━━━━━━┻━━━━━┛ 

2.7 关于乡镇财政所对乡镇核算中心财务监督的实现方式 
在本系统授权管理模块，给乡镇财政所主管领导赋予相关模块查询、打印等工作权限。 

例如定义操作代码“99”为财政所主管领导的操作代码，并赋予其查询、打印等权限。 

    2.8  关于各大功能块具体操作说明 
本系统各大功能模块均附有电子版操作说明，应用过程中可随时用鼠标单击“帮助” 

按钮或图标，或按快捷键“F1”或“?”, 即时获得操作说明帮助。 

 

                   第三章 当代帐务管理 
    3.1 系统基本功能 
    【当代帐务管理】系统是《当代会计软件》的核心模块。运行该系统可完成建帐、编

制记帐凭证、审核记帐凭证、登记帐簿、期末结帐、结转下年、打印、查询帐目、内部银

行利息计算、现金流量核算等工作。适用于实行借贷记帐法的各类型企、事业单位、政府

机关和各类型会计核算中心的会计帐务管理。也适用于本位币、外币、数量金额等核算业

务同时并存的单位会计帐务管理。 

    3.2 系统功能模块（图示） 
                                ┏━编制记帐凭证 
                                ┃                      ┏━一对多转帐 
                                ┣━多功能转帐━━━━━┫ 
                                ┃                      ┗━多对一转帐 
                                ┣━跨月编制凭证 
              ┏━━━━━━┓  ┃                      ┏━普通标准式 
          ┏━┫记账凭证管理┣━┫                      ┣━普通表格 A式 
          ┃  ┗━━━━━━┛  ┣━打印记帐凭证━━━━╋━普通表格 B式 
          ┃                    ┃                      ┣━外币标准式 
          ┃                    ┃                      ┗━外币表格式 
          ┃                    ┣━打印记帐凭证汇总表 
          ┃                    ┃                      ┏━转帐凭证附表 
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          ┃                    ┗━打印记帐凭证附表━━╋━数量金额凭证附表 
          ┃                                            ┗━辅助帐记帐凭证 
          ┃  ┏━━━━━━┓  ┏━审核记帐凭证 
          ┣━┫ 审核与结帐 ┣━╋━期末结帐 
          ┃  ┗━━━━━━┛  ┣━结转日记帐 
          ┃                    ┣━反记帐 
          ┃                    ┗━反结帐 
          ┃                    ┏━查询记帐凭证━即时打印 
          ┃                    ┃                            ┏━查记账凭证 
    ┏━┓┃                    ┃              ┏查明细帐━┓┣━转电子表格 
    ┃  ┃┃                    ┣━查询明细帐━┫          ┣╋━即时选日打印 
    ┃帐┃┃                    ┃              ┗查总明细帐┛┗━即时选页打印 
    ┃务┣┫                    ┃ 
    ┃管┃┃  ┏━━━━━━┓  ┃                    ┏查全部帐户┓ 
    ┃理┃┣━┫ 查询与打印 ┣━┫                    ┃          ┣即时打印 
    ┃  ┃┃  ┗━━━━━━┛  ┃                    ┣查总帐━━┛ 
    ┗━┛┃                    ┣━查询科目(帐户)余额╋组合打印科目数据 
          ┃                    ┃                    ┗组合打印栏目数据 
          ┃                    ┃ 
          ┃                    ┃                ┏━组合条件查询━┓ 
          ┃                    ┣━条件组合查询━╋━模糊摘要查询━╋即时打印 
          ┃                    ┃                ┗━模糊帐户查询━┛ 
          ┃                    ┣━查询帐户即时余额━━即时打印 
          ┃                    ┣━查询转帐公式━━即时打印 
          ┃                    ┃                      ┏━打印标准式明细帐 
          ┃                    ┣━打印明细帐━━━━━┫ 
          ┃                    ┃                      ┗━打印表格式明细帐 
          ┃                    ┃                      ┏━打印表式总帐 
          ┃                    ┣━打印总帐━━━━━━┫ 
          ┃                    ┃                      ┗━打印帐式总帐 
          ┃                    ┣━打印科目编码表 
          ┃                    ┃                      ┏━打印明细帐目录 
          ┃                    ┗━打印帐户目录表━━━┫ 
          ┃                                            ┗━打印总帐目录 
          ┃                                            ┏━ 编制凭证方式 
          ┃                                            ┣━ 凭证打印格式 
          ┃                    ┏━系统设置━━━━━━╋━ 凭证编号方式 
          ┃                    ┃                      ┣━ 数量小数位 
          ┃  ┏━━━━━━┓  ┃                      ┣━ 单价小数位 
          ┣━┫  系统维护  ┣━┫                      ┗━ 记帐本位币 
          ┃  ┗━━━━━━┛  ┃                ┏━备份 
          ┃                    ┣━备份月份数据━┫ 
          ┃                    ┣━恢复数据      ┗━转电子表格 
          ┃                    ┣━重新索引数据 
          ┃                    ┗━设置辅助帐户 
          ┃  ┏━━━━━━┓  ┏━输入建帐数据 
          ┣━┫  期初建帐  ┣━╋━查询及打印建帐数据 
          ┃  ┗━━━━━━┛  ┣━启用帐户（启用帐户/反启用帐户） 
          ┃                    ┗━备份建帐数据 
          ┃  ┏━━━━━━┓  ┏━利息计算 
          ┣━┫内部银行核算┣━┫ 
          ┃  ┗━━━━━━┛  ┗━稽核 
          ┃                    ┏━定义现金流量项目 
          ┃                    ┣━确定帐与表之间关系 
          ┃  ┏━━━━━━┓  ┣━计算及查询现金流量 
          ┗━┫现金流量核算┣━╋━查询帐户(流量)记录 
              ┗━━━━━━┛  ┣━打印现金流量项目表 
                                ┗━打印现金流量统计表 
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3.3 工作流程 

   3.3.1 初始工作流程 

第一次使用【当代帐务管理】系统的用户，必须首先完成以下初始工作:  

①建立科目→②启用帐户→③系统设置（设置凭证打印格式、打印方式等）。 

第一次使用【当代帐务管理】的用户在运行建账模块时, 系统会自动提示用户选择“帐

套”；所谓“帐套”是指与某行业会计制度相匹配的会计科目；系统允许用户在建帐过程中

修改或增删会计科目。系统允许在建账过程中选择新帐套替换当前帐套。 

    3.3.2 日常工作流程 

    日常帐务处理工作基本操作流程图示： 

           ┌───────┐  ┌───────┐  ┌───────┐ 
      │ 编制记帐凭证 ├→│ 审核记帐凭证 ├→│   月末结帐   │ 

           └───────┘  └───────┘  └──┬─┬──┘ 
         １月 ↑  ↑                          1 月～11 月│  │12 月 

               │  └──────────────────┘  ↓ 
      ┌─┴─────┐                ┌───────┐ 

           │    启用帐户  │←──────────┤   年初建帐   │ 
        └───────┘                      └───────┘ 

    3.4  记帐组织程序 

本系统设计了“微机制证”和“人工制证”两种记帐组织形式，在会计电算化初级阶

段，即手工记账与微机记账同时并存情况下，可选择“人工制证” 记账组织形式；在单一

微机记账情况下应选择“微机制证”记账组织形式。 

 3.4.1“微机制证”记帐组织形式 

    ①制证人根据原始凭证应用微机编制并打印记帐凭证。 

    ②审核人对打印输出的记帐凭证进行人工审核。审核内容包括：原始凭证的内容、金

额、数量、张数等与记帐凭证的相关表述是否一致，应记科目及方向是否正确等。 

    Ａ、审核认定正确的记帐凭证，由审核人通知微机记帐, 即程序自动根据记帐凭证登

记明细帐和总帐。 

    Ｂ、审核认定有错误的记帐凭证，审核人将有错误的记帐凭证编号“通知”（输入）微

机，程序将“强制”制证人重新编制该记帐凭证。审核人须重新对该记帐凭证进行审核，

直至认定其正确无误后，再“通知”微机入帐。 

    记帐凭证数据入帐后，记帐凭证数据及相关帐户记录不允许更改。 

    ③记帐后（记帐凭证数据入帐后）如果发现错误，要视错误性质,采用补充登记法或红

字(即负数)更正法进行更正。 

④当月发生的会计事项(记帐凭证)全部入帐并确认无误后，进行月末结帐。 
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“微机制证”记帐组织形式基本操作流程图示如下: 
      ┏━━━━━━━━━━━━━━━━━━┓ 
      ┃      制证人用微机编制记帐凭证      ┃←━━━━━━━━━━━━━━┓ 
      ┃ 或修改被审核人确认为有错的记帐凭证 ┃                              ┃ 
      ┗━━━━━━━━┳━━━━━━━━━┛                              ┃ 
                        ↓                                                  ┃ 
      ┏━━━━━━━━━━━━━━━━━━┓┏━━━━━━━━━━━┓    ┃ 
      ┃ 制证人打印出记帐凭证并交给主管审核 ┃┃     对已经编制并存盘 ┃    ┃ 
      ┗━━━━━━━━━┳━━━━━━━━┛┃ 的记帐凭证，在审核人 ┃    ┃ 
                          ┣━━━━━━━━━┫ 审核之前，不允许修改.┃    ┃ 
                          ↓                  ┃ 审核人确认为有错误的 ┃    ┃ 
      ┏━━━━━━━━━━━━━━━━━━┓┃ 凭证才被允许修改。   ┃    ┃ 
      ┃ 审核人员对打印出的记帐凭证进行审核 ┃┗━━━━━━━━━━━┛    ┃ 
      ┗━━━━━━━━━┳━━━━━━━━┛                              ┃ 
                ┏━━━━┻━━━━━┓                                    ┃ 
      ┏━━━━┻━━━━┓┏━━━━┻━━━━┓  自动通知制单人修改凭证  ┃ 
      ┃审核认定正确的凭证┃┃审核认定错误的凭证┣━━━━━━━━━━━━━┛ 
      ┗━━━━┳━━━━┛┗━━━━━━━━━┛ 
                ↓ 
      ┏━━━━━━━━━┓ 
      ┃ 批量通知微机记帐 ┃ 
      ┗━━━━━━━━━┛ 

    3.4.2 “人工制证”记帐组织形式 

    “人工制证”记帐组织形式的基本要点如下： 

    ①制证人员根据原始凭证手工编制记帐凭证；审核人员对该记帐凭证进行审核。 

    ②记帐人员将记帐凭证的内容输入微机。 

    ③审核人员对输入微机内的记帐凭证数据通过屏幕逐笔审核。 

    ④程序根据审核认定正确的记帐凭证数据登记明细帐和总帐；程序对审核认定为错误

的记帐凭证“强制”制证人更正；记帐凭证数据入帐后，记帐凭证数据及相关帐户记录不

允许更改。 

    ⑤记帐后（记帐凭证数据入帐后）如果发现错误，要视错误性质进行更正： 

    Ａ、记帐凭证编制错误，采用补充登记法或红字更正法进行更正。 

    Ｂ、记帐凭证编制正确，凭证录入错误, 采用补充登记法或红字更正法进行 

更正，但要在记帐凭证上注明“微机记帐更正凭证”字样。 

    ⑥当月发生的会计事项（记帐凭证）全部入帐并确认无误后，进行月末结帐。 

    “人工制证”记帐组织形式基本操作流程图示如下: 
      ┏━━━━━━━━━━━━━━━━━━┓     凭证编制错误 
      ┃制证人用手工编制记帐凭证→审核凭证  ┃←━━━━━━━━━━━┓ 
      ┗━━━━━━━━━┳━━━━━━━━┛                        ┃ 
                          ↓                                          ┣━━┓ 
      ┏━━━━━━━━━━━━━━━━━━┓     数据输入错误       ┃    ┃ 
      ┃记帐人员将记帐凭证的内容数据输入微机┃←━━━━━━━━━━━┛    ┃ 
      ┗━━━━━━━━━┳━━━━━━━━┛┏━━━━━━━━━━━┓    ┃ 
                          ┣━━━━━━━━━┫    对已经输入的凭证数┃    ┃ 
                          ↓                  ┃据，在审核之前不允许修┃    ┃ 
      ┏━━━━━━━━━━━━━━━━━━┓┃改。审核人确认为有错误┃    ┃ 
      ┃ 审核人员通过屏幕审核手工编制的凭证 ┃┃的凭证才被允许修改。  ┃    ┃ 
      ┃与机内输入的凭证两者内容数据是否相符┃┗━━━━━━━━━━━┛    ┃ 
      ┗━━━━━━━━━┳━━━━━━━━┛                              ┃ 
                ┏━━━━┻━━━━━┓                                    ┃ 
      ┏━━━━┻━━━━┓┏━━━━┻━━━━┓      通知责任人修改      ┃ 
      ┃审核认定正确的凭证┃┃审核认定错误的凭证┣━━━━━━━━━━━━━┛ 
      ┗━━━━┳━━━━┛┗━━━━━━━━━┛ 
                ↓ 
      ┏━━━━━━━━━┓ 
     ┃     微机记帐     ┃ 

      ┗━━━━━━━━━┛ 
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                    第四章 会计报表 
    4.1 系统基本功能 

运行【当代会计报表】系统可以完成会计报表设计、输入、计算、汇总、查询、打印

等全过程的会计报表编制工作。能满足各类型企、事业单位和机关编制及汇总会计报表的

需要。本系统可以与《当代软件》的“帐务管理”模块同机并行, 并能从“帐务管理”系

统中“自动取数”，即自动生成会计报表数据。 

    【当代会计报表】系统功能模块图示： 
                      ┏━━━━━━━━┓    ┏━━━━ 输入数据 
                ┏━━┫ 数据输入与计算 ┣━━╋━━━━ 磁盘数据导入 
                ┃    ┗━━━━━━━━┛    ┗━━━━ 表与表稽核 
      ┏━┓    ┃    ┏━━━━━━━━┓    ┏━━━━ 查询打印报表 
      ┃  ┃    ┣━━┫   查询与打印   ┣━━╋━━━━ 查询报表关系 
      ┃会┃    ┃    ┗━━━━━━━━┛    ┣━━━━ 查询打印汇总底表 
      ┃计┃    ┃                            ┗━━━━ 查询打印表表汇总 
      ┃报┣━━┫ 
      ┃表┃    ┃                            ┏━━━━ 定义报表单位 
      ┃管┃    ┃                            ┣━━━━ 定义报表编码及名称 
      ┃理┃    ┃    ┏━━━━━━━━┓    ┣━━━━ 定义栏目格式 
      ┃  ┃    ┣━━┫    报表设计    ┣━━╋━━━━ 定义行次内容 
      ┗━┛    ┃    ┗━━━━━━━━┛    ┣━━━━ 定义取数关系 
                ┃                            ┣━━━━ 定义稽核关系 
                ┃                            ┣━━━━ 定义汇总表栏修正公式 
                ┃                            ┗━━━━ 修改行次计算关系 
                ┃    ┏━━━━━━━━┓    ┏━━━━ 备份数据 
                ┣━━┫    系统维护    ┣━━╋━━━━ 重新索引 
                ┃    ┗━━━━━━━━┛    ┣━━━━ 清除数据 
                ┃                            ┗━━━━ 恢复数据 
                ┃    ┏━━━━━━━━┓    ┏━━━━ 资金时间价值计算 
                ┗━━┫    数据分析    ┣━━╋━━━━ 定义项目关系 
                      ┗━━━━━━━━┛    ┣━━━━ 定义指标关系 
                                              ┗━━━━ 财务指标计算 

   4.2  系统运行模式 

   初次使用本系统应首先完成报表设计工作。基本运行模式如下： 
      ┏━━━━━┓ 
  ┏→┃ 报表设计 ┣→定义报表单位→定义报表编码及名称→定义栏目格式→定义行次内容 
  ┃  ┗━━┳━━┛  →定义取数关系→定义稽核关系→定义汇总表栏目修正公式 
  ┃        ↓ 
  ┃  ┏━━━━━┓  ┏━→ 输入数据（包括自动取数、计算、汇总） 
  ┣→┃ 数据输入 ┣━╋━→ 磁盘数据导入（基层单位报表数据用磁盘传输） 
  ┃  ┗━━┳━━┛  ┗━→ 表与表稽核 
  ┃        ↓ 
  ┃  ┏━━━━━┓  ┏━→ 报表打印 
  ┗━┫ 数据输出 ┣━┫ 
      ┗━━━━━┛  ┗━→ 报表查询 
 

                   第五章  常见问题处理 
5.1 点击“当代软件快捷方式标识”时出错 

问题: 软件安装工作完成后，用鼠标（左键）点击桌面上的“当代软件快捷方式标识”

却不能进入“当代软件”系统界面。 

    原因分析：系统安装工作结束后，正常情况下桌面会显示“当代软件快捷方式标识”。

“当代软件快捷方式标识”默认的安装目标磁盘为 D盘。出现上述情况下一般有两种原因： 

    原因之一：安装“当代软件”时目标磁盘不是选择 D盘。 
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    解决办法：修改“当代软件快捷方式标识”的属性。具体方法是：用鼠标右键点击“当

代软件快捷方式标识”，屏幕会显示快捷菜单，选择（点击）“属性”后，进入“快捷方式”

页面，将“目标”和“起始位置”的盘符更改为实际安装目标磁盘的盘符，然后选择“确

认”，即完成修改工作。 

    原因之二：“当代软件快捷方式标识”所指向的目标程序文件不存在。 

    解决办法：从安装盘中直接复制粘贴同名程序文件。 

5.2 操作人员忘记操作密码 

如果操作人员忘记了自己的操作密码就不能进入“当代软件”功能模块。 

    解决办法：“当代软件”设定代码为“00”的操作员具有“授权管理”权利。如果代码

不是“00”的操作员（假定是代码为“02”的操作员）忘记了自己的操作密码，由代码为

“00”的操作员进入“授权管理”模块界面，将代码为“02”的操作员的行次记录删除，

然后再重新建立（输入）该操作员的代码和姓名，重新授权后，存盘退出。 

    这时代码为“02”的操作员的操作密码变成了原始密码－“000000”，代码为“02”操

作员需要通过“修改密码”来建立新密码，之后，就可以正常工作了。 

如果代码为“00”的操作员忘记了自己的操作密码，可以将安装盘中的“DDCKSQ.DBF” 

文件（空记录授权表）复制粘贴到[D:]\DDCKGL\CKGL 文件夹中(覆盖原文件)，之后重新定

义全部操作员代码和姓名，并重新授权。 

    5.3  怎样备份“当代软件”的全部程序及数据 

    “当代软件”虽然提供了“备份数据”功能，但是利用“备份数据”功能只能拷贝用

户单位当期的核算数据文件，并不包括“当代软件”本身的程序文件，以及由用户单位基

本原始数据派生的数据文件。因此，用户可以定期对全部程序和数据文件进行备份，使用

户能够最大限度地规避数据丢失风险，减少系统数据恢复成本。 

备份“当代软件”的全部程序及数据文件的具体方法是：将[D:]\“DDGDZCGL”文件

夹复制粘贴到另一个磁盘（例如 E盘、U盘）。 

    注：查看“当代软件”管理的文件所存放的磁盘（安装软件的目标磁盘）目录方法是：

在 WINDOWS 桌面状态下，用鼠标右键点击“当代软件快捷方式标识”，屏幕会显示快捷菜单，

选择（点击）“属性”后，进入“快捷方式”页面，“目标”和“起始位置”显示的盘符及

路径就是“当代软件”管理的文件所存放的磁盘目录。 

    5.4 子系统名称为灰色阴影状态 

    “当代软件”程序设定：如果授予了某操作员对某大功能模块的子系统具有操作（应

用）权利，那么该操作员进入主菜单后，功能模块子系统名称就显示为黑色（可激活状态）；

否则，该功能模块子系统名称就显示为灰色阴影状态（不可激活状态）。也就是说，如果某

功能模块子系统的名称显示为灰色阴影状态（不可激活状态），说明没有赋予该操作员对该

功能模块子系统操作（应用）的权利。 

5.5 操作员代码被占用 

因非正常退出系统等原因，会造成操作人的工作状态未被解除(操作代码被使用状

态)，该操作人再次运行某功能模块时，系统会提示“该操作员代码已经被占用......”。

并不允许继续工作，这时该操作人需要运行“修改个人操作密码”模块，输入个人代码后

即时返回，即可解除操作代码被使用状态。 

 

营口新世纪软件开发有限公司 

■ 咨询电话: ０４１７━３５２０８０７ 


